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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Lenka Byrtusova

Na pedagogické radé projednano dne: 1.9. 2025

V souladu se znénim zadkona ¢. 561/2004 Sbh. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vyddvam vnitini rad skolni druziny:

1. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani Zaka jedné skoly.

1.2. Druzina vykondva ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a Skolnich prazdnindch. Po projednani se zfizovatelem

mUze feditelka Skoly prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.

1.3 Druzina muzZe vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho

volna.

1.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro uUcastniky prihlasené k pravidelné denni dochazce.

1.5 Cinnost druziny se uskuteéfiuje predeviim

- pfilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou s pobytem mimo misto,
kde pravnicka osoba (Skola) vykondava ¢innost Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou Cinnosti,

- vyuZitim oteviené nabidky spontannich cinnosti.

1.6. DruZina umozZnuje Ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Pfihlasovani, odhlasovani Zaka

1.1. Zaka do $kolni druziny pfihlasuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisového listku s uvedenim
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Zaka z druZiny - prihlasky eviduje vychovatelka.

1.2. O prijeti Zaka k ¢innosti Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vypInénych naleZitosti v pisemné
prihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodicu, upfednostnéni déti z netplnych rodin, celotydenni
dochazka v plném rezimu).

1.3. Cinnost $kolni druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné.

1.4. Cinnosti druziny se mohou ztcastfiovat i 74ci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich netcastni plny pocet
zarazenych zakd stanoveny pro oddéleni - napf. docasné umisténi zak( z vyssich tfid, pokud to vyZzaduje organizace
vyuky (délené vyucovaci hodiny, preruseni vyuky, apod.).

1.5. Odhlageni zdka z dochazky do &innosti $kolni druziny ozndmi rodice pisemnou formou vychovatelce SD.

1.6. O vylouéeni z dochazky do SD rozhodné feditelka $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD a po projedndni

v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli feditelka $koly rodi¢tim zaka pisemné s patfi¢nym
zdGvodnénim.

2. Provoz Skolni druziny

2.1. Provozni doba SD:
PO - PA 6:30 — 7:45 hod. ranni provoz
11:40 - 15:30 hod. odpoledni provoz



2.2.V dobé prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud pocet prihlasenych 7ak( neni nizéi nez
osm.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a rezimu, ktery
schvaluje reditelka skoly.

2.4. Vyudovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti SD jsou u¢ebna v ptizemi $koly a v suterénu $koly.

2.6. K ¢innosti SD je moZné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat venkovni altan s pFirodnim amfiteatrem,
viceucelové htisté u skoly a uvolnéné ucebny.

2.7. Pocet oddéleni: 1.

2.8. Naplniovani oddéleni: oddéleni skolni druZiny se napliuje nejvyse do poctu 32 Ucastnika.

3. Dochdzka do SD

3.1. Budova gkoly je zpFistupnéna 74kim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6:30 do 7:45 hod.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD od 11.40 do 14 hod.

3.3. Zak vstupuje do &innosti SD v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na zépisovém listku. Bez
pisemné omluvy od rodi¢d je G€ast v zaméstnanich SD povinna.

3.4. Nepfitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti z4ka ve $kole (postup dle $kolniho fadu), pokud je 74k
vyzvednut rodici z vyucovani, ohldsi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (predavajici) uditel.

3.5. Odhlasku ze stravovani v pripadé nepfritomnosti Zaka provadi rodice sami.

3.6. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a s osobnim vyzvednutim
zaka.

3.7. Rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti SD - po ukonéeni vyucovani ve 12:15, 13:00, 14:00, dale od 14:30 do 15:30
hod. z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 13:00 - 14:00 hod.

3.8. Do odpoledniho provozu SD jsou 74ci prihldseni k ¢innosti ve SD predavani vychovatelkam $kolni druZiny piimo
vyucujicim po ukonceni fadné vyuky i jiné cinnosti organizované skolou. Predavajici pti predani sdéli pocet
predavanych 74ka a ozndmi diivod nepiitomnosti zapsanych zakd SD. V pFipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plni
ucitel funkci pedagogického dohledu nad Zaky SD.

3.8. Pfi nevyzvednuti Zaka zdkonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby SD méa vychovatelka
pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiéi vy¢ka s Zakem az do prichodu rodi¢l ¢i daného zastupce. Neni-li
nikdo ze zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, sdéli situaci fediteli Skoly, event. policii.
Problém mze fesit i odvodem ditéte k sobé dom(l a pokouset se dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

4. Pravidla chovani 74k pfi ¢innostech SD

4.1. Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho Fadu SD a $kolniho fadu.

4.2. Bez védomi vychovatelky 24k neopousti oddéleni SD.

4.3. Doba pobytu ve Skolni druZiné se fidi udaji na zapisovém listku.

4.4. Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu ucitelky vyucujici posledni hodinu v dané tridé.

4.5. Osobni véci ma kazdy Zzak oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi Zak nebo zakonny zastupce
ihned vychovatelce.

4.6. K hrdm, hrackdm, knihdm atd. se #aci chovaji ohledupliné a $etrné. Umyslné poskozeni nebo zni¢eni herniho
zazemi Ci vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Pokud 7ak soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a $kolni fad, mize byt

z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylougen.

5. Bezpeénost a ochrana zdravi 74kt SD

5.1. Bezpecnost a ochranu zdravi Zzakud pfi ¢innostech zajistuje vychovatelka metodicky spravnym a planovitym
vybérem cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

5.2. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi vedeni Skoly.

5.3. Zak je povinen okamZité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi €innostech.

5.4. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodd zékonni zastupci € jimi povérené osoby
do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha osobné, v odpolednich hodinach
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pfi vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dvefi. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni
domluvy, v radmci tfidnich schlzek a konzultaci.

Pedagogicti zaméstnanci SD i Zaci SD se dale fidi ve svém chovéni, povinnostech a pravech ustanovenimi gkolniho
radu.

IIl. REZIM SKOLNi DRUZINY

6:30 hod. — 7:45hod.,

prevaziné odpocinkova c¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajm{,

11:40 hod. — 12:15 hod.

obéd, osobni hygiena

12:15 hod. - 13:00 hod.

odpocinkova cinnost - relaxacni /besedy, Cetba, vypravéni, tematické rozhovory, konstruktivni hry/,

13:00 hod. — 14:30 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, prirodovédna, ptiprava na vyucovani formou
kvizl, soutézi, kfizovek apod., kazdodenni pobyt venku, osobni hygiena, svacina,

14:30 hod. —15:30 hod.

rekreacni ¢innost, konstruktivni, stolni hry, postupné uspofadani herniho prostoru ve tfidé, uklid, odchod déti domu.

IV. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH zZASTUPCU

Prava z3ku a jejich zdkonnych zastupct

- Z4ci dochazejici do $kolni druziny maji véechna prava ditéte, jak jsou stanovena v ,,Umluvé o pravech ditéte.”

- Z&ci maji pravo na tcast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych $kolni

druZinou.

- Zaci maji pravo uzivat zafizeni $kolni druziny v souvislosti se zajmovym vzdé&lavanim.

- Zaci maji pravo vyjadfovat se ke véem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzdélavani,

pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje — vyjadreni svého

nazoru je nutné provést pfimérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a dobrého ob¢anského souZiti.

- Zaci maji pravo na zabezpeéeni piistupu k informacim, zejména takovym, které poskozuiji jejich duchovni, morélni a

socialni rozvoj, pravo na ochranu pred informacemi, které skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich
moralku.

- Zakonny zastupce Zaka ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelky.

- Zakonny zastupce Zdka ma prdvo vznaset pripominky a podnéty k préci Skolni druziny u vychovatelky nebo u

feditelky Skoly.

Povinnosti zaku a jejich zdkonnych zastupct

- Z4ci jsou povinni dodrZovat vnitini Fad SD, provozni fad herny SD a dalsi predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

- Zaci jsou povinni do SD Fadné dochazet a fidit se pokyny vychovatelek a dal$ich opravnénych osob, které vykonavaji
dohled.

- Zaci jsou povinni dodrzovat pravidla kulturniho chovani, nesméji se dopoustét projevil rasismu a ikanovani.

- Do skolni druZiny Zaci nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty ohroZujici mravni vychovu déti, predméty
nesouvisejici s provozem SD. Skola neodpovida za $kodu zptisobenou poskozenim &i ztratou u cennych véci, které
byly do skoly bezdlvodné pfineseny. Zjisti-li Zak ztratu osobni véci, oznami tuto skutecnost neprodlené vychovatelce.
- Zapomenuté a ztracené predméty v arealu Skoly odevzda nalezce vychovatelce.

- Z4ci si pred odchodem dom uklidi sva pracovni mista a hracky.

- Zakonni zastupci 74ka jsou povinni zajistit, aby 7ak dochazel Fadné do SD.

- Na vyzvani SD jsou zdkonni zastupci povinni se osobné ztcastnit projedndani zavaznych otazek tykajicich se chovani
jejich ditéte.

- Zakonni zéstupci 74ka jsou povinni informovat SD o zméné zdravotni zpGsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, dokladat divody nepfitomnosti Zaka.
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V. OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

- Je zakdzano noseni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety, drogy) v aredlu Skoly. Za
poruseni zakazu budou uplatiovdna vychovna opatreni.

- Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych by se dopoustéli
jednotlivi Zaci nebo skupiny Zaka vici jinym Zakam nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Z4ci
mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skoly, Skolni druziny a pfi akcich skolni druZiny pfisné zakdzany. Podle okolnosti
reditelka Skoly uvazi moznost postihu Zak(, ktefi tento zakaz prestoupi a bude o svych zjisténich informovat zakonné
zastupce z3aka.

VI. OCHRANA MAJETKU SKOLY

- Zaci maji Uctu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly, spoluzak(i a dalich osob. K vegkerému vybaveni $kolni druZiny
se 7aci chovaji ohleduplné a $etrné. Z4k je povinen udriovat v potadku své pracovni misto a nepo$kozovat predméty
tvofici zatizeni Skoly a skolni druziny véetné predmétll svérenych mu do osobniho uzivani.

- Majetek skoly, ktery zak svévolné nebo z nedbalosti poskodi ¢i znici, je zakonny zastupce povinen opravit, nahradit
novym nebo v plné vysi uhradit.

- 74k okamizité oznami zjisténé zavady gkolniho majetku vychovatelce SD.

Ve Svobodnych Hefmanicich 1. 9. 2025

Mgr. Lenka Byrtusova
feditelka Skoly



